RECRUTE

Administration des ventes
contrat en alternance

Qui sommes-nous ?

Bout'a Bout' structure et développe une filiére de réemploi des emballages en verre (bouteilles et
bocaux) dans I'Ouest.

Notre objectif : réduire nos déchets d'emballage en verre, dont le recyclage reste énergivore et
émetteur de CO2 et proposer une alternative écologique aux contenants plastiques.
Opérationnelle depuis 2017, la filiere compte désormais plus de 200 partenaires (producteurs et
magasins) et une équipe de 14 personnes.

Vous travaillerez avec la responsable communication pour développer la notoriété de I'entreprise
et prendrez part aux actions de communication et leur mise en ceuvre au quotidien.

Vous souhaitez mettre vos compétences et votre énergie au service de ce projet ? Rejoignez-
nous !

Missions

Enlienavec la directrice administrative et financiéere et 'équipe commerciale, vos missions seront
les suivantes :

Support comptable :
- Sassurer que le processus de commandes et les types de factures sont respectés ;
- Suivides encaissements et lettrage des factures sur toutes les sociétés Bout'a Bout';
- Suivi de lacomptabilité et des factures d'achats ;
- Rédaction des procédures comptables et accompagnement de I'équipe sur les prérequis comptables ;
- Préparation des clotures trimestrielles (OD / FAE / FNP);
- Préparation des audits annuels.

Support aux équipes commerciales :
- Elaboration des factures ;
- Miseen place des SEPA ;
- Relance des clients pour les impayés ;
- Dashboard liés a la facturation et aux encaissements.



Compétences requises et profil recherché :

Connaissance comptable et de gestion (DCG est un atout);
Capacité a travailler en équipe et a interagir facilement ;
GoUt desresponsabilités et de la prise d'initiatives;
Rigueur et organisation ;

Idealement en IUT GEA ou DCG - une forte appétence pour la finance est nécessaire pour la
prise de poste ;

Vous avez envie de participer a un projet ambitieux de changement d'échelle dans I'économie
sociale et solidaire.

Démarrage dés que possible ou en fonction des calendriers d'alternance ;
Rémunération selon réglementation en vigueur ;
Prise en charge de 50% de 'abonnement aux transports en commun ;

Poste basé a Nantes (au Village By CA, route de Paris, Nantes) et a Carquefou a l'usine avec
I'équipe opérationnelle.

Envoyez CV et lettre de motivation a contact@boutabout.org, en indiquant dans 'objet de mail
« Administration des ventes ».
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